
УТВЕРЖДЕНО 
приказом Министерства 
образования и науки 
Мурманской области 
от оГУМ'гз №

ПОЛОЖЕНИЕ
о проведении регионального конкурса «Классный наставник»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о проведении регионального конкурса 

«Классный наставник» (далее -  Положение, Конкурс) определяет сроки 
проведения Конкурса, перечень документов и материалов, предъявляемых для 
участия в Конкурсе, структуру конкурсных испытаний, формат их проведения и 
критерии их оценки.

1.2. Организаторами Конкурса являются Министерство образования и 
науки Мурманской области (далее -  Министерство), государственное автономное 
учреждение дополнительного профессионального образования Мурманской 
области «Институт развития образования» (далее -  ГАУДПО МО «ИРО»).

1.3. Конкурс проводится в целях выявления и трансляции 
профессиональному сообществу новых форм, практик и инновационного 
педагогического опыта воспитания обучающихся Мурманской области.

1.4. Задачи Конкурса:
-  выявление инновационных форм и практик воспитательной 

деятельности педагогических работников образовательных организаций 
Мурманской области;

-  содействие профессиональному развитию педагогических работников, 
осуществляющих организацию воспитательного процесса в образовательных 
организациях Мурманской области;

-  трансляция лучших практик воспитательной деятельности 
педагогических работников, обеспечивающих высокие результаты и качество 
организации воспитательного процесса в образовательных организациях 
Мурманской области.

1.5. Информационно-технологическое сопровождение Конкурса и 
награждение победителей осуществляется за счет средств субсидии на 
выполнение государственного задания ГАУДПО МО «ИРО».

1.6. Информация о Конкурсе размещается на официальном сайте ГАУДПО 
МО «ИРО» https://konkurs.iro51 .ш (далее - сайт Конкурса).

1.7. Участниками конкурса могут стать классные руководители 
общеобразовательных организаций, кураторы учебных групп профессиональных 
образовательных организациях.

1.8. Выдвижение участников Конкурса производится муниципальными 
органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере 
образования; государственными областными образовательными организациями.

https://konkurs.iro51_.%d1%88


1.9. Конкурс проводится с 28 апреля по 19 мая 2023 года.
Конкурсные испытания очного этапа проводятся с 10 по 19 мая 2023 года.

2. Жюри Конкурса
2.1. В целях оценки конкурсных испытаний и определения победителей 

Конкурса создается жюри Конкурса (далее -  жюри). В состав жюри Конкурса 
могут входить специалисты Министерства, ГАУДПО МО «ИРО», 
муниципальных органов местного самоуправления, осуществляющих управление 
в сфере образования, муниципальных методических служб, руководители 
образовательных организаций, педагогические работники.

2.2. Состав жюри Конкурса утверждается приказом ГАУДПО МО «ИРО».
2.3. Жюри осуществляет экспертную оценку конкурсных материалов и 

выполнение заданий участниками Конкурса в соответствии с критериями оценки 
конкурсных испытаний; определяет финалистов и победителей Конкурса.

3. Требования к документам для участия в Конкурсе
3.1.1. Для участия в Конкурсе муниципальные органы местного 

самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, 
государственные областные образовательные организации направляют в адрес 
Оргкомитета Конкурса konkurs@iro51 .ru (с пометкой в теме письма «Конкурс 
«Классный наставник - 2023») следующие документы в электронном виде:

представление на участника Конкурса муниципального органа 
местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, 
государственной областной образовательной организации в формате .pdf 
(приложение № 1 к настоящему Положению);

информационную карту участника Конкурса в форматах .pdf и .doc 
(приложение № 2 к настоящему Положению);

согласия на обработку и распространение персональных данных в 
формате .pdf (приложение № 3 к настоящему Положению); 

видеоролик «Визитная карточка»;
конспект воспитательного мероприятия на тему «Тридцать лучших 

мест для знакомства с Мурманской областью» (приложение № 4 к настоящему 
Положению) в формате .doc с приложениями.

3.2. Не подлежат рассмотрению материалы, подготовленные с нарушением 
требований к оформлению.

3.3. Материалы, представленные на Конкурс, не возвращаются и не 
рецензируются.

3.4. Участники конкурса проходят электронную регистрацию и 
представляют материалы для участия в Конкурсе до 8 мая 2023 года.

3.5. Консультативный установочный вебинар (далее -  установочный 
вебинар) для участников Конкурса проводится до 2 мая 2023 года.

4. Порядок проведения конкурса
4.1. Конкурс проводится в три тура.
4.2. Первый тур проводится в заочном формате и включает конкурсные
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испытания: «Визитная карточка», «Новые формы воспитательных практик».
4.2.1. Конкурсное испытание «Визитная карточка».
Видеоролик, содержание которого должно отражать объективные сведения 

о совокупности профессиональных взглядов и позиций конкурсанта; целях и 
задачах, используемых воспитательных технологиях и результатах 
профессиональной деятельности в сфере воспитания.

Видеоролик должен быть оформлен информационной заставкой с 
указанием имени участника и названием образовательной организации, которую 
он представляет.

Регламент -  до 2 минут.
Критерии оценивания: информативность и содержательность; трансляция 

ценностно-целевых установок, соответствующих современному национальному 
воспитательному идеалу; соответствие видеоряда содержанию представленной 
профессиональной деятельности; оригинальность композиции и содержания.

Критерии равнозначны и оцениваются от 0 до 5 баллов. Максимальная 
оценка за конкурсное испытание - 20 баллов.

4.2.2. Конкурсное испытание «Новые формы воспитательных практик». 
Формат конкурсного испытания: конспект воспитательного мероприятия 
(текстовый документ с презентацией и приложениями), содержащий описание 
воспитательной практики участника конкурса, разработанной в соответствии с 
перечнем объектов, с которыми должен познакомиться каждый школьник по теме 
«Тридцать лучших мест для знакомства с Мурманской областью».

Критерии оценивания: воспитательная ценность представленных 
конкурсных материалов; задачи, планируемые результаты, содержание, форма 
реализации, технологии и методы соответствуют заявленной цели; учет 
возрастных особенностей обучающихся, обучающихся, студентов; 
результативность использования конкурсных материалов; культура оформления 
конкурсного материала; практическая ценность и транслируемость.

Критерии равнозначны и оцениваются от 0 до 5 баллов. Максимальная 
оценка за конкурсное испытание - 35 баллов.

4.3. Второй тур включает конкурсные испытания: «Методическая 
мастерская» и «Тестирование».

4.3.1. Конкурсное испытание «Методическая мастерская».
Формат конкурсного испытания: защита конспекта воспитательного 

мероприятия, представленного на Конкурс. Проходит в условиях публичности, 
открытого участия. Предполагает демонстрацию отобранных методических 
средств, технологий, приемов, практик, техник и т.д. Оценивается жюри в режиме 
реального времени.

Регламент проведения конкурсного испытания: защита конспекта -  до 10 
минут; ответы на вопросы жюри -  до 10 минут.

Допускается использование необходимых и целесообразных визуальных, 
музыкальных, наглядных, презентационных, информационно-коммуникативных 
средств.

Порядок очередности определяется жеребьёвкой.
Критерии оценивания: постановка воспитательных целей; проектирование
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ситуаций и событий, развивающих эмоционально-ценностную сферу ребенка 
(культуру переживаний и ценностные ориентации ребенка); создание 
благоприятного психологического климата и педагогической поддержки детей; 
стимулирование и мотивация деятельности и общения детей; соответствие 
содержания, методов и средств поставленным целям и задачам; владение 
воспитательными технологиями; реализация современных, в том числе 
интерактивных форм и методов воспитательной деятельности; культура 
педагогического общения.

Критерии равнозначны и оцениваются от 0 до 5 баллов. Максимальная 
оценка за конкурсное испытание - 30 баллов.

4.3.2. Конкурсное испытание «Тестирование».
Формат конкурсного испытания: прохождение теста на тему воспитания, 

позволяющего выявить уровень знаний, умений и навыков.
Тест включает в себя 20 заданий с выбором правильного ответа из 

нескольких предложенных и 3 задания с развернутым ответом. Вопросы 
составлены по следующим блокам: нормативно-правовые акты в сфере 
воспитания; теоретические основы воспитания; современные тенденции в 
воспитании.

Регламент проведения конкурсного испытания: 40 минут.
Критерии оценивания: каждый правильный ответ заданий с выбором -  1 

балл; каждый правильный ответ заданий с развернутым ответом -  1-3 балла.
4.4. По итогам первых двух туров определяются финалисты Конкурса.
4.5. Финалисты участвуют в третьем туре конкурса, который пройдёт в 

очном формате в ГАУДПО МО «ПРО» (г. Мурманск, ул. Инженерная, д.2а).
4.6. Третий (финальный) тур включает конкурсные испытания 

«Дискуссионная площадка», «Публичное выступление».
4.6.1. Конкурсное испытание «Публичное выступление».
Формат конкурсного испытания: индивидуальное выступление на тему 

«Воспитание - наше общее дело», демонстрирующее профессионально-личностные 
компетенции в области воспитания и социализации обучающихся.

Регламент проведения конкурсного испытания: выступление конкурсанта - 
до 10 минут; вопросы жюри и ответы участника -  до 10 минут.

Критерии оценивания: ценностные основания и аргументированность 
профессионально-личностной позиции; масштабность видения проблем и 
нестандартность предлагаемых решений; коммуникативная культура; 
грамотность речи; конструктивность позиции; креативность.

Критерии равнозначны и оцениваются от 0 до 5 баллов. Максимальная 
оценка за конкурсное испытание - 30 баллов.

4.6.2. Конкурсное испытание «Дискуссионная площадка».
Формат конкурсного испытания: дискуссия, направленная на раскрытие 

лидерского потенциала финалистов конкурса, демонстрация понимания 
стратегических направлений развития образования Мурманской области и 
представление педагогической общественности собственного видения 
конструктивных решений актуальных проблем воспитания.

Регламент проведения конкурсного испытания: до 60 минут.
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Критерии оценивания: понимание тенденций развития образования и 
вопросов государственной образовательной политики; глубина и нестандартность 
суждений; обоснованность и конструктивность предложений; коммуникативная и 
языковая культура; наличие ценностных ориентиров и личная позиция.

Критерии равнозначны и оцениваются от 0 до 5 баллов. Максимальная 
оценка за конкурсное испытание - 25 баллов.

5. Подведение итогов и награждение участников Конкурса
5.1. Жюри Конкурса определяет пять финалистов Конкурса. Средний балл 

по каждому конкурсному испытанию определяется как отношение суммы баллов, 
выставленных членами жюри, к общему количеству оценок по данному 
конкурсному испытанию. Итоговый балл, выставляемый участнику Конкурса, 
определяется как сумма средних баллов, полученных по каждому конкурсному 
испытанию. На основании итоговых баллов выстраивается рейтинговый список. 
Участники Конкурса, набравшие наибольшее количество баллов, объявляются 
финалистами Конкурса.

5.2. Финальное жюри Конкурса определяет победителя Конкурса. 
Итоговый балл, выставляемый финалистам Конкурса, определяется как сумма 
средних баллов, полученных по каждому критерию. Средний балл по каждому 
критерию определяется как отношение суммы баллов, выставленных членами 
финального жюри, к общему количеству оценок по данному критерию. На 
основании итоговых баллов выстраивается рейтинговый список. Финалист 
Конкурса, набравший наибольшее количество баллов, объявляется победителем 
Конкурса.

5.3. Победители Конкурса награждаются дипломами Министерства 
образования и науки Мурманской области (1, 2, 3 степени), призами или их 
денежным эквивалентом.

5.4. Финалисты конкурса награждаются дипломами Министерства 
образования и науки Мурманской области.

5.5. Участникам Конкурса вручаются сертификаты участника и 
поощрительные призы.

5.6. Для награждения победителя, финалистов, участников Конкурса могут 
быть установлены премии и призы органов местного самоуправления, 
Мурманской областной профсоюзной организации работников образования и 
науки РФ, других организаций и учреждений.



6

Приложение № 1 
к положению о проведении 
регионального конкурса 
«Классный наставник»

В Оргкомитет регионального конкурса 
«Классный наставник»

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
муниципального органа местного самоуправления, осуществляющего 

управление в сфере образования/ государственной областной образовательной
организации на участника 

регионального конкурса «Классный наставник»

(наименование муниципального органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере 
образования/государственной областной образовательной организации)

выдвигает на участие в региональном конкурсе «Классный наставник»

(фамилия, имя, отчество / образовательная организация (полное название в соответствии с Уставом) -
участника Конкурса)

(занимаемая должность (наименование по трудовой книжке), 
место работы участника Конкурса (наименование по Уставу образовательной организации)

Должность руководителя

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

М.П.
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Приложение № 2 
к положению о проведении 
регионального конкурса 
«Классный наставник»

Информационная карта участника 
регионального конкурса «Классный наставник»

(фамилия)

(имя, отчество)

1. Общие сведения
Населенный пункт
Дата рождения (день, месяц, год)
Место рождения
Ссылка на видеоролик «Визитная 
карточка»
Конспект воспитательного 
мероприятия «Новые формы 
воспитательных практик» на тему 
«Тридцать лучших мест для знакомства 
с Мурманской областью»

2. Сведения о работе
Наименование образовательной 
организации в соответствии с Уставом
Рабочий адрес с индексом
Рабочий телефон с междугородним 
кодом
Адрес официального сайта 
образовательной организации
Электронный адрес образовательной 
организации
Занимаемая должность (наименование 
в соответствии с записью в трудовой 
книжке)
Классное руководство/кураторство в 
настоящее время, в каком классе/ 
группе
Общий трудовой стаж (полных лет на 
момент заполнения карты)
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Общий педагогический стаж (полных 
лет на момент заполнения карты)
Стаж работы в должности
Квалификационная категория (при её 
наличии) (в соответствии с записью в 
трудовой книжке)
Почетные звания и награды 
(наименования и даты получения в 
соответствии с записями в трудовой 
книжке)

3. Образование
Название и год окончания организации 
профессионального образования
Специальность, квалификация по 
диплому
Дополнительное профессиональное 
образование за последние три года 
(наименования дополнительных 
профессиональных программ, места и 
сроки их освоения)
Профессиональная переподготовка 
(при наличии): наименование 
организации, выдавшей диплом, год 
окончания, направление 
переподготовки, количество часов в 
соответствии с дипломом о 
переподготовке
Учёная степень
Название диссертационной работы 
(работ)
Основные публикации (в т. ч. книги)

4. Общественная деятельность
Участие в общественных организациях 
(наименование, направление 
деятельности и дата вступления), 
членство в Профсоюзе работников 
образования и науки
Участие в разработке и реализации 
муниципальных, региональных, 
федеральных, международных 
программ и проектов (с указанием 
статуса участия)

5. Контакты
Электронная почта участника
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Мобильный телефон

6. Профессиональные ценности
Педагогическое кредо участника
Девиз участника конкурса
Профессиональные и личностные 
ценности, имеющие для участника 
наибольшее значение

7. Приложения
1. Портрет в электронном виде в формате JPEG («*.jpg») с разрешением 

не менее 300 точек на дюйм без уменьшения исходного размера
2. Жанровые фотографии не более 3 штук (с учебного занятия, 

внеклассного мероприятия, педагогического совещания и т. п.).
Фотографии представляется в электронном виде в формате JPEG 

(«* jpg») с разрешением не менее 300 точек на дюйм без уменьшения 
исходного размера

Правильность сведений, представленных в информационной карте, 
подтверждаю:__________________ ____________________________

ПОДПИСЬ

« » 2023 г.
фамилия, имя, отчество участника
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Приложение № 3 
к положению о проведении 
регионального конкурса 
«Классный наставник»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,
(ФИО),

зарегистрированный по адресу места жительства:____

паспорт________________выдан___________________________________________________
(кем и когда)

в соответствии с п. 1 ст. 9 закона РФ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 
согласие свободно, своею волею и в своем интересе
ГАУДПО МО «Институт развития образования» (г. Мурманск, улица Инженерная, д. 2А), 
Министерству образования и науки Мурманской области (г. Мурманск, ул. Трудовые резервы, 
д.4) на обработку моих персональных данных любым законодательно разрешенным способом, 
в том числе на передачу третьим лицам.
Согласие относится к обработке следующих персональных данных:

• Фамилия, имя, отчество.
• Адреса регистрации по месту жительства и фактического проживания.
• Номера телефонов: домашнего и/или мобильного.
• Адрес электронной почты.
• Данные о месте работы.
• Должность
• Паспортные данные
• Дата рождения
• Сведения и документы о высшем или среднем профессиональном образовании, 

профессиональной переподготовке. Документы, подтверждающие смену фамилии, имени, 
отчества, указанных в дипломе о высшем или среднем профессиональном образовании 
Обработка данных должна осуществляться с целью:

• Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.
• Организации и проведения конкурсов.

Я ознакомлен, что обработка персональных данных включает в себя: получение, 
использование, накопление, обновление, передачу, хранение, обезличивание, блокирование, 
уничтожение.

Я предупрежден, что имею бесплатный доступ к моим персональным данным и право на 
полную информацию об их содержании.

Я предупрежден, что данное согласие может быть отозвано полностью или частично по 
моей инициативе на основании личного письменного заявления.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

________________ /
(подпись) (Ф.И.О.)

/

(дата)



и

Согласие на обработку персональных данных, 
разрешенных для распространения

Я ,________________, зарегистрированный по адресу места жительства:
_________________________________________________ “ ?

даю согласие Министерству образования и науки Мурманской области, ГАУДПО МО 
«Институт развития образования (далее — Операторы) на обработку персональных данных 
(далее -  ПДн), разрешенных для распространения, в соответствии с требованиями ст. 10.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях:

• Обеспечения соблюдения требований законодательства РФ.
• Организации и проведения конкурсов профессионального мастерства. 

Информационные ресурсы Оператора, посредством которых будет осуществляться
предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с ПДн:

• Сайт Министерства образования и науки Мурманской области 
https://minobr.gov-murman.ru

• Сайт ГАУДПО МО «Институт развития образования» https://iro51 .ru
• Сайт конкурсов профессионального мастерства педагогов Мурманской области 

https://konkurs.iro51 .ru
• Информационная страница Г АУДПО МО «ИРО» https://vk.com/iro51

ПДн, распространяемые в обязательном порядке
ПДн Обработка ПДн 

неограниченным 
кругом лиц

(Запрещено/ Не 
запрещено/

Не запрещено, с 
условиями)

Запрещаемые действия 
по обработке ПДн 

неограниченным кругом 
лиц*

Дополнительные
условия**

Фамилия
Имя
Отчество
Место работы
Должность
Дата рождения
Адрес
регистрации
Паспортные
данные
Сведения, 
подтверждающие 
наличие ученой 
степени
Контактный
телефон
Адрес
электронной
почты
Фото и
видеоматерилы

*3апрещаемые действия по обработке ПДн неограниченным кругом лиц (требуется к заполнению

https://minobr.gov-murman.ru
https://iro51
https://konkurs.iro51
https://vk.com/iro51
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для указанного значения «Не запрещено, с условиями»)’.
1 -  сбор; 2 -  запись; 3 -  систематизация; 4 -  накопление; 5 -  хранение; 6 -  уточнение (обновление, 

изменение); 7 -  извлечение; 8 -  использование; 9 -  передача (распространение, предоставление); 10 -  
обезличивание; 11 - блокирование

**Дополнительные условия передачи ПДн (за исключением случаев, установленных 
законодательством) Оператором по сети (заполняется по желанию субъекта ПДн):

1 -  возможна передача полученных ПДн только по внутренней сети (обеспечивается доступ к информации 
лишь для строго определенных сотрудников);

2 -  возможна передача полученных ПДн с использованием информационно-телекоммуникационных сетей;
3 -  полученные данные не могут передаваться Оператором, осуществляющим обработку ПДн

Срок действия согласия -  со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
Согласие может быть досрочно отозвано на основании личного письменного заявления.

Информация об Операторах: 
Полное наименование: 
Адрес (указанный в 
ЕГРЮЛ):
ИНН:
ОГРН:
Полное наименование:

Адрес (указанный в 
ЕГРЮЛ):
ИНН:
ОГРН:

Министерство образования и науки Мурманской области 
183025, г. Мурманск, ул. Трудовых Резервов, д. 4

5191501244
1025100836177
государственное автономное учреждение дополнительного 
профессионального образования Мурманской области 
«Институт развития образования»
183035, г. Мурманск, ул. Инженерная, 2а

5191501759
1025100844780

(дата) (подпись) (расшифровка
подписи)



Приложение № 4 
к положению о проведении 
регионального конкурса 
«Классный наставник»

«Тридцать лучших мест для знакомства с Мурманской областью»

В соответствии с поручением Правительства Мурманской области, в целях 
организации изучения достопримечательностей родного края, Министерством 
образования и науки Мурманской области реализуется региональный проект 
«Приглашаем познакомиться с Мурманской областью».

В рамках проекта сформирован перечень 30 объектов, с которыми должен 
познакомиться каждый школьник. В перечень вошли культурные и природные 
достопримечательности, промышленные предприятия, исторические объекты.

Во внеурочной деятельности могут быть проведены квесты, экскурсии и 
другие мероприятия.

#СЕВЕРПОМНИТ
1. Мемориальный комплекс «Защитникам Советского Заполярья в годы 

Великой Отечественной войны 1941-1945 годов», г. Мурманск.
2. Мемориальный комплекс «Долина Славы», Кольский район.
3. Мемориальная Краснознамённая подводная лодка К-21, ЗАТО г. 

Североморск.
4. Музей ВВС Северного флота, пгт. Сафоново
5. Военно-морской музей Северного флота, г. Мурманск
6. Памятник морякам-подводникам, погибшим в мирное время, Памятник 

стойкости и мужеству мурманчан в годы Великой Отечественной войны, г. 
Мурманск.

7. Памятник «Героям-североморцам -  защитникам Советского Заполярья», 
ЗАТО г. Североморск.

8. Музей боевой славы, г. Мурманск.
9. Общественный музей «Дети Великой Отечественной войны», г. 

Мончегорск.
10. Мемориальный комплекс воинам 1-го корпуса ПВО, г. Мурманск, 

жилой район Абрам'-Мыс.
#ИСТОРИЯСЕВЕРА
1. Мурманский областной краеведческий музей, г. Мурманск.
2. Археологический памятник каменный лабиринт «Вавилон» -  объект 

культурного наследия федерального значения, Кандалакшский район.
3. Свято-Троицкий Трифонов Печенгский мужской монастырь, нп. 

Луостари.
4. Музей истории Севера, г. Апатиты.
5. МБУК «Городской историко-краеведческий музей г. Полярного», г. 

Полярный.
#КРАСКИСЕВЕРА
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1. Полярно-альпийский ботанический сад-институт им. Н.А. Аврорина, г. 
Кировск.

2. Экомаршрут «Колвицкие водопады», Кандалакшский район.
3. Арт-парк «Таинственный лес», г. Кировск.
4. ФГБУ «Государственный природный заповедник «Пасвик», п. Раякоски.
5. Музей Кандалакшского государственного природного заповедника, г. 

Кандалакша.
#СЕВЕРПРОМЫШЛЕННЫЙ
1. АО «Мурманский морской торговый порт», Атомный ледокол «Ленин», 

г. Мурманск.
2. Каскад Верхне-Туломской ГЭС, пгт. Верхнетуломский.
3. Музей геологии и минералогии, г. Апатиты.
4. Филиал АО «Концерн Росэнергоатом» «Кольская атомная станция» 

(Кольская АЭС), г. Полярные Зори.
5. Музейно-выставочный центр «Апатит», г. Кировск.
6. АО «Аэропорт Мурманск», пгт. Мурмаши.
7. АО «Кольская ГМК», г. Мончегорск.
8. Музей АО «10 ордена Трудового Красного Знамени судоремонтный 

завод», г. Полярный.
9. Промышленная площадка АО «Олкон», г. Оленегорск.
10. Каскад Нижне-Туломской ГЭС, пгт. Мурмаши.

Методические рекомендации
https://minobr.aov-murman.ru/files/Qzdorovlenie-detei/30-places.Ddf

https://minobr.aov-murman.ru/files/Qzdorovlenie-detei/30-places.Ddf

